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Prot. n. (vedi segnatura) 
Lendinara, (vedi segnatura) 

 
 All’Albo on-line 

I.C. di Lendinara 
 
OGGETTO: Incarico Assistente Amministrativo di Supporto Tecnico e Organizzativo al R.U.P. per la 
realizzazione del Progetto: Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – 
Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – 
Investimento 1.4 “Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole 
secondarie di primo e secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica” – “Azioni di prevenzione 
e contrasto alla dispersione scolastica” , finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU. 
 

CUP: F74D22004010006 
Titolo progetto: Nuovi Protagonisti 
Codice progetto: M4C1I1.4-2022-981 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTI  

 il Decreto per l’avvio di una procedura di selezione per il conferimento di incarichi individuali ad 

Assistenti Amministrativi aventi ad oggetto attività di Supporto Tecnico e Organizzativo al R.U.P per 

la realizzazione del Progetto “Nuovi Protagonisti” - Codice progetto: M4C1I1.4-2022-981, n. prot. 

5129 del 08/05/2023, nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – Potenzia-

mento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 1.4 “Inter-

vento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole secondarie di primo e 

secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica” – “Azioni di prevenzione e contrasto alla di-

spersione scolastica”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU; 

 l’Avviso pubblico di selezione, prot. n. 5151 del 09/05/2023;  
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 il verbale di valutazione delle domande pervenute, prot. n. 5417, del 15/05/2023; 

 la graduatoria provvisoria pubblicata in data 15/05/2023 con prot. n. 5448; 

 

PREMESSO CHE 

 come chiarito nell’Avviso Pubblico di selezione di n. 3 figure amministrative per la realizzazione del 

Progetto riportato in oggetto (prot. 5151 del 09/05/2023), l’Istituto necessita di acquisire un sup-

porto qualificato in ordine alle attività di Supporto Tecnico e Organizzativo al R.U.P. per la realizza-

zione del Progetto “Nuovi Protagonisti” - Codice progetto: M4C1I1.4-2022-981 (a seguire, anche 

l’«Incarico») nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – 

Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” del Piano nazionale di 

ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU; 

 tra il personale amministrativo dell’Istituto si sono resi disponibili 3 Assistenti Amministrativi che 

sono risultati in possesso delle competenze necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico; 

 la Sig.ra Sofia Destefani è risultata in posizione idonea nella procedura selettiva espletata; 

 non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato, 

né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), 

l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce a SOFIA DESTEFANI l’incarico di Supporto Tecnico 

e Organizzativo al R.U.P. nell’ambito del progetto “Nuovi Protagonisti” con codice CUP 

F74D22004010006, secondo le modalità di seguito elencate. 

1. L’Incarico prevede le seguenti attività: 

 coadiuvare il RUP nelle azioni gestionali, organizzative in tutte le fasi di realizzazione del pro-
getto; 
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 mantenere le relazioni comunicative con i partner esterni e supportare il RUP nella reda-
zione di accordi/convenzioni funzionali alla ottimale realizzazione del progetto; 

 coadiuvare il Dirigente Scolastico nell’espletamento del suo ruolo di project manager, tramite 
funzioni di supporto alla sua attività comunicativa/organizzativa e relazionale anche in relazione 
all’utenza; 

 provvedere alla realizzazione del Piano degli acquisti, secondo le indicazioni specifiche fornite 
dal Dirigente Scolastico, mediante lo svolgimento di attività istruttoria in merito agli affidamenti 
che saranno realizzati sulla base del progetto formulato dal “Team per la prevenzione e il 
contrasto della dispersione scolastica”; 

 coadiuvare il “ Team per la prevenzione e il contrasto della dispersione scolastica” nelle rela-
zioni comunicative con i fornitori nelle varie fasi dell’attività negoziale; 

 coadiuvare le figure di progetto nell’interlocuzione operativa con la piattaforma gestionale 
PNRR Scuola Futura; 

 collaborare con il Dirigente Scolastico e con il DSGA per tutte le problematiche relative al 
progetto, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa 
realizzazione del medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle 
attività ed al buon successo del progetto. 

 redigere i verbali e time-sheet relativi alle attività con evidenza delle ore prestate; 

2. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni 

strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del 

PNRR, funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed 

espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in 

premessa. 

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la 

necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

4. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento 

dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 
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5. L’Incarico ha decorrenza dalla data odierna e termine ultimo al 31/12/2024, data di conclusione 

prevista per le attività progettuali. 

6. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione 

dell’Incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per 

ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di 

affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli 

interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

7. La remunerazione per l’Incarico conferito sarà contenuta entro il limite massimo previsto dal pro-

getto autorizzato e ammesso al finanziamento. La misura oraria del compenso è stabilita in € 14,50 

(Euro quattordici/50), importo inteso lordo dipendente, come previsto dal contratto collettivo in 

vigore, per un totale complessivo di € 362,50. Sul compenso spettante saranno applicate tutte le 

ritenute nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. L’impegno lavorativo non potrà 

essere superiore a 25 ore, dovrà essere svolto oltre l’orario di servizio e dovrà risultare da un ap-

posito registro delle attività. 

8. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle at-

tività previste e presentazione del relativo timesheet sulle giornate/ore effettivamente svolte e 

compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione 

del PNRR presso il Ministero dell’istruzione e del merito. 

Il Dirigente Scolastico reggente 
                Dott.ssa Paola Malengo 
 

                    Firmato digitalmente ai sensi del c.d.  “Codice           
                 dell’Amministrazione Digitale” e norme ad esso connesse. 
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